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METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA

PREZADO(A) ALUNO(A), LEIA COM ATENCAO ANTES DE ENVIAR O TCC.

TCC (TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO) — O tempo minimo para envio do

trabalho devera ser cumprido de acordo com a clausula terceira do contrato.

O trabalho devera ser enviado em formato DOC ou DOC.X(Word) o sistema néo aceita

arquivo em PDF.
A faculdade possui 0 PRAZO DE 30 DIAS PARA CORRECAO do TCC.

E de suma importancia que ndo haja NENHUMA PENDENCIA PARA O ENVIO DO
TCC:

1° - Tempo minimo para conclusao do curso;
2° - Todas as avalia¢cOes realizadas e com média de aprovacao;

3° - Toda documentacdo exigida ENTREGUE E VALIDADA pelo setor de
DOCUMENTACAO;

*E imprescindivel que o aluno envie toda a documentac&o ao iniciar o curso para

gue nao ocorra impedimentos no momento de concluséo do curso.

(Para aluno que ja possui curso de Pés-graduacdo concluido, é necessario o

envio apenas do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais).

OBS.: SE HOUVER ALGUMA DAS PENDENCIAS INFORMADAS ACIMA,
GENTILEZA, REGULARIZAR ANTES DE ENVIAR O TCC.

*Consulte a 32 Clausula do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais.

NAO HA ANALISE PREVIA DO TCC, o aluno devera enviar o trabalho e caso tenha
correcdes a serem feitas, o professor encaminhara o TCC por e-malil, para as devidas
corregdes. As formas de referenciar textos como citagdes diretas e indiretas estéo
disponiveis na apostila de METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA.
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COMO ENVIAR O TCC?

Para seu TCC ser baixado para a corregcdo, € necessario envia-lo pelo campo
correto.
SEGUE O PASSO A PASSO PARA O ENVIO DO TCC pelo portal: Clicar em
APRESENTACAO DO TCC, em EXERCICIO: Envio do TCC ou Clique aqui para o
envio do TCC, inicio do exercicio, anexar o arquivo em DOC ou DOCX, ENVIAR
TAREFA.

OBS.: LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUCOES PARA ENVIO DO TCC NO
CAMPO DE ENVIO DO TRABALHO.

Em caso de duvidas estaremos a disposicao!
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1 INTRODUCAO

Prezado aluno!

O Grupo Educacional FAVENI, esclarece que o material virtual é semelhante
ao da sala de aula presencial. Em uma sala de aula, é raro — quase improvavel - um
aluno se levantar, interromper a exposicéo, dirigir-se ao professor e fazer uma
pergunta, para que seja esclarecida uma duvida sobre o tema tratado. O comum €
gue esse aluno faca a pergunta em voz alta para todos ouvirem e todos ouvirdo a
resposta. No espaco virtual, € a mesma coisa. Nao hesite em perguntar, as perguntas
poderdo ser direcionadas ao protocolo de atendimento que serdo respondidas em
tempo habil.

Os cursos a distancia exigem do aluno tempo e organizacdo. No caso da hossa
disciplina é preciso ter um horario destinado a leitura do texto base e a execucéo das
avaliacdes propostas. A vantagem € que podera reservar o dia da semana e a hora
que |he convier para isso.

A organizacdo é o quesito indispensavel, porque ha uma sequéncia a ser

seguida e prazos definidos para as atividades.

Bons estudos!
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2 INTRODUCAO A METODOLOGIA CIENTIFICA

Este trabalho foi organizado de forma a dar suporte as questdes relacionadas
aos trabalhos cientificos de pesquisa em nivel de graduacéo ou pos-graduacao, com
o intuito de facilitar a producéo de trabalhos conforme padrdes cientificos. No entanto,
ndo ha a pretensdo de abranger todas as questdes envolvidas em Metodologia
Cientifica, tratando-se somente, de um fundamento primo para consultas por parte dos
alunos dos cursos, para o desenvolvimento do trabalho.

Entende-se por Metodologia, uma disciplina que consiste em estudar as
caracteristicas da pesquisa cientifica e seus métodos disponiveis para a realizacao de
uma pesquisa académica. Segundo Kauark, Manhaes, & Medeiros (2010, p.14) “a
Metodologia Cientifica € a disciplina que estuda os caminhos do saber, sendo que

“método” quer dizer caminho, “logia” quer dizer estudo, e “ciéncia” quer dizer saber”.

A disciplina Metodologia Cientifica, devido ao seu carater sistémico e inter-
relacionado entre suas variaveis de estudo, deve estimular os estudantes a fim de
fomentar a busca pelo aprofundamento te6rico ou pratico, que devera se dar a partir
da investigacao literaria e da sistematizacado da bibliografia complementar da area
especifica de sua pesquisa que exigem diferentes abordagens, métodos e
procedimentos técnicos, “portanto toda pesquisa se baseia em uma teoria que serve
como ponto de partida para a investigacado” (PRODANQOV & FREITAS, 2013, p. 43).

Para desenvolver um trabalho “é necessario ler muito, continuada e
constantemente, pois a maior parte dos conhecimentos é obtida por intermédio da
leitura” (MARCONI & LAKATOS, 2003, p. 19).

O objetivo desse trabalho € fornecer ao aluno condi¢cdes de planejamento
através de um roteiro para a elaboracdo de pesquisas como monografias e artigos
cientificos, auxiliando desde a escolha do tema ao final do trabalho, a respeito de
elaboracao e normas a serem seguidas.

Para os cursos de pos-graduacao pede-se que seja feito um artigo cientifico
e para cursos de graduacao e complementacéo solicita-se monografia (item 4 e item
6.1). O aluno deve seguir rigorosamente as regras definidas pela Associacéo

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), conforme suas atualizacdes e referenciais

10
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especificos para cada item desenvolvido no decorrer do trabalho, cabendo a

responsabilidade do ndo cumprimento das normas, ao autor do trabalho.

3 ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA

7

O projeto de pesquisa é necessario para o planejamento a ser seguido na
elaboracdo de um trabalho cientifico expresso através de um documento escrito,
indicando os aspectos e questbes estabelecidas elaboradas apresentando uma
revisdo bibliografica preliminar que possibilita demonstrar a existéncia de
embasamento tedrico onde o problema de pesquisa buscara inicialmente se amparar.
Segundo Gil (2002, p. 19) “o projeto deve portando, especificar os objetivos das
pesquisas, apresentar a justificativa de sua realizacdo, definir a modalidade de
pesquisa e determinar os procedimentos de coleta e analise de dados”.

E através do planejamento que utilizaremos diferentes instrumentos para a
concretizacdo da pesquisa. Conforme Prodanov & Freitas, (2013, p. 73),

Pesquisa é a constru¢do de conhecimento original de acordo com
certas exigéncias cientificas. Para que um estudo seja considerado cientifico,
devem ser observados critérios de coeréncia, consisténcia, originalidade e
objetivacéo. E desejavel que uma pesquisa cientifica preencha os seguintes
requisitos: a existéncia de uma pergunta a que desejamos responder; a

elaboracdo de um conjunto de passos que permitam chegar a resposta; a
indicacdo do grau de confiabilidade na resposta obtida.

Para a definicdo do projeto é necessario que o problema tenha sido formulado
para facilitar o processamento da pesquisa, dando andamento nas etapas que seréo
desenvolvidas e quais os recursos deverao ser adotados para atingir seus objetivos.
E necesséario, também, que o projeto seja suficientemente detalhado para

proporcionar a avaliacdo do processo de pesquisa.

3.1 Identificando as Diferentes Classificacdes de Pesquisas

Segundo Kauark, Manhaes, & Medeiros (2010, p.26), existem varias formas de

classificar as pesquisas com base em seus objetivos gerais e procedimentos técnicos.

11
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Do ponto de vista dos autores as formas classicas de pesquisas podem ser, da sua
natureza

- Pesquisa Basica: objetiva gerar novos conhecimentos, Uteis para o avanco da
ciéncia sem aplicacao pratica prevista. Envolve verdades e interesses universais.

- Pesquisa Aplicada: objetiva gerar novos conhecimentos para aplicacao
pratica, dirigida a solugéo de problemas especificos. Envolve verdades e interesses

locais.

3.2 Daformade abordagem do problema

- Pesquisas exploratérias: buscam proporcionar uma abordagem do problema
pelo levantamento de informacfes ou a constituicdo de hipéteses, envolvendo
levantamento bibliografico e documental, entrevistas com pessoas, analise de
exemplos e outros.

- Pesquisas descritivas: séo realizadas com o intuito de descrever as
caracteristicas do fenémeno, populacdo ou estabelecimento de relacbes entre
variaveis. A pesquisa descritiva envolve técnicas de coleta de dados, como
levantamento de opinides, salientando “aquelas que tém por objetivo estudar as
caracteristicas de um grupo: sua distribuicdo por idade, sexo, procedéncia, nivel de
escolaridade, nivel de renda, estado de saude fisica e mental etc.” (GIL, 2008, p.28)

- Pesquisas explicativas: identificar as causas e fatores da ocorréncia dos
fendmenos, explicando a razdo das coisas. Assume em geral as formas de Pesquisa

Experimental e Pesquisa Ex Post facto.

3.3 Procedimentos técnicos

Dentre procedimentos técnicos, GIL (2008, p. 50-55), destaca:
- Pesquisa Bibliografica: elaborada a partir da analise e interpretacdo do

conteudo de materiais como livros, artigos de periédicos e textos da Internet, levando
ao pesquisador buscar ideias relevantes ao estudo, com registro confiavel de fontes.
- Pesquisa Experimental: método de investigacdo que se determina um objeto

de estudo, em que se verifica o efeito de uma ou mais variaveis que seriam capazes

12
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de influencia-lo, definindo as formas de controle e de observacao dos efeitos que a
variavel produz no objeto pesquisado.

- Levantamento: é a pesquisa que envolve perguntas diretas de pessoas cujo
comportamento se deseja conhecer.

- Estudo de caso: quando envolve o estudo profundo de fenémenos
descobertos de maneira que se permita retratar o seu amplo e complexo
conhecimento.

- Pesquisa Ex post facto: quando a investigacao se realiza depois dos fatos.
Segundo GIL, (2008, p.54)

Na pesquisa ex-post-facto a manipulacdo da variavel independente é
impossivel. Elas chegam ao pesquisador ja tendo exercido os seus efeitos.
Também nao é possivel designar aleatoriamente sujeitos e tratamentos a
grupos experimentais. A pesquisa ex-post-facto lida com variaveis que, por
sua natureza ndo sdo manipulaveis, como: sexo, classe social, nivel
intelectual, preconceito, autoritarismo etc.

Deve-se formular os problemas em busca de fatores causais admissiveis,
levantando hipéteses através de coletas, analises e interpretacdo de dados,
investigando possiveis relagdes de causa e efeito.

- Pesquisa-Acdo: nesse tipo de pesquisa, a acdo a analise é simultanea a
mudanca. Certa situacdo-problema, de abrangéncia coletiva, é discutida com
aprendizagem sobre 0 que se tratou.

- Pesquisa Participante: € uma concepcao de pesquisa em que se desenvolve
a partir da interacdo entre pesquisadores e membros das situacdes investigadas,

buscando permitir a comunidade analise de sua realidade para beneficio préprio.

3.4 Pesquisas Praticas

Levantamento de campo (survey): Os levantamentos consistem em ser
representativos de um universo definido fornecendo resultados caracterizados pela
precisdo estatistica mediante andalise quantitativa, obtendo conclusdes
correspondentes aos dados coletados.

Estudo de campo: Os estudos de campo, segundo GIL (2008, p.58),

apresentam muitas semelhancas com os levantamentos, distinguindo-se através da

13
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realizacdo do estudo de campo aprofundando-se das questdes propostas do que a
distribuicdo das caracteristicas da populagdo segundo determinadas variaveis. O
planejamento do estudo de campo oferece maior flexibilidade, podendo ocorrer
mesmo que seus objetivos sejam reformulados ao longo do processo de pesquisa.
Nele também, estuda-se um Unico grupo ou comunidade em termos de sua estrutura
social, ou seja, ressaltando a influéncia mutua de seus elementos. Assim, o estudo de

campo tende a utilizar muito mais artificios de observacédo do que de interrogacgéao.

4 FASES E ETAPAS DE UMA PESQUISA

Para a elaboracédo de uma pesquisa cientifica, o planejamento é imprescindivel
para direcionar as trajetdrias a serem concretizados. Todo o processo de pesquisa
social envolve: planejamento, escolha do tema, coleta de dados, analise e

interpretagéo e redacgéo do relatorio.

4.1 Planejamento da Pesquisa

Essa etapa é composta pela escolha do assunto e do levantamento do material
bibliografico, permitindo a organizacéo e a formulacédo de sinteses de leitura. O que
facilita a composicéo da revisao de literatura é o contato com a bibliografia, ela permite
a organizacédo e a formulagdo de sinteses de leitura, “tornando possivel ao autor,
verificar a viabilidade e as limitagGes do estudo, estipulando objetivos e a definicdo do
método e dos processos a empregar no trabalho (amostra, instrumentos,
procedimentos e técnicas de pesquisa)’ (PRODANOQOV & FREITAS, 2013, p. 75).

4.2 Escolhendo o Assunto e Delimitando um Tema

Um assunto de pesquisa é a escolha de uma area geral de interesse. E mais
abrangente que um tema, que, por sua vez, € mais abrangente do que um problema

de pesquisa. Nessa etapa, vocé deve responder a pergunta: “O que pretendo

abordar?”

14
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Segundo Prodanov & Freitas (2013, p.75), “em Pesquisa, o tema é a
especificacdo do assunto sobre o qual versara o estudo a ser desenvolvido; deve
permitir especificar sobre quem, em que contexto e sob que perspectiva o assunto
sera pesquisado”. Assim, o tema defendido pelo autor, o mesmo ira relatar as

diretrizes ao decorrer do trabalho sobre o assunto abordado.

4.3 Coletade dados

Segundo Marconi & Lakatos (2003, p.165), esta é a “Etapa da pesquisa em que
se inicia a aplicacao dos instrumentos elaborados e das técnicas selecionadas, a fim
de se efetuar a coleta dos dados- previstos”.

Nesta fase, buscam-se 0s instrumentos necessarios para a consecucao da
pesquisa, cujo objetivo € obter respostas para o problema abordado. O levantamento
bibliografico deve-se atentar, na leitura, para questfes consideradas importantes para
o desenvolvimento da pesquisa, definindo o tipo de pesquisa, a amostragem, 0S
instrumentos de coleta de dados e a forma como pretendemos tabular e analisar seus
dados. (PRODANOV & FREITAS, 2013)

Sao vérios os procedimentos para a realizacdo da coleta de dados, que variam
de acordo com as circunstancias ou com o tipo de investigacdo. Em linhas gerais, as

técnicas de pesquisa conforme Marconi & Lakatos, (2003, p.166) sao:

1 - Coleta Documental.

2 - Observacéo.

3 - Entrevista.

4 - Questionario.

5 - Formulario.

6 - Medidas de Opinibes e de Atitudes.
7 - Técnicas Mercadoldgicas.

8 - Testes.

9 - Sociometria.

10 - Analise de Conteudo.

11 - Historia de vida.
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4.3.1 Observacao

A observacdo € uma técnica de coleta de dados, cujo utiliza os sentidos na
obtencado de determinados aspectos da realidade. Nao consistindo apenas em ver e
ouvir, mas também em analisar fatos ou fendmenos que se deseja estudar.
(MARCONI & LAKATOS, 2003)

4.3.2 Entrevista

E um procedimento utilizado na investigac&o social, a fim de obter informacées
a respeito de determinado assunto para a coleta de dados ou para ajudar no
diagndstico ou no tratamento de um problema social (MARCONI & LAKATOS, 2003).

4.3.3 Questionario
Constituido por uma série de perguntas que devem ser respondidas por escrito.
4.3.4 Formulério

O formulario € um dos instrumentos essenciais para a investigacao social, cujo
sistema de coleta de dados consiste em obter informacdes diretamente do
entrevistado. Portanto, o que caracteriza o formulario € o contato entre o pesquisador
e o informante e ter o roteiro de perguntas preenchido pelo entrevistador, no momento
da entrevista (MARCONI & LAKATOS, 2003).

4.3.5 Testes

Instrumentos utilizados com a finalidade de obter dados que permitam medir o
rendimento, a frequéncia, a capacidade ou a conduta de individuos, de forma
quantitativa (MARCONI & LAKATOS, 2003).

4.3.6 Sociometria

Técnica quantitativa que procura esclarecer as relacbes pessoais entre

individuos de um grupo.
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4.3.7 Analise de contetudo

Permite a descricdo sistematica, objetiva e quantitativa do conteudo da

comunicacao.

4.3.8 Historia de vida

by

Tenta obter dados relativos a "Experiéncia Ultima" de alguém que tenha
significado importante para o conhecimento do objeto em estudo (MARCONI &
LAKATOS, 2003).

4.3.9 Pesquisa de mercado

E a obtengdo de informacbes sobre o mercado, de maneira organizada e
sistematica, tendo em vista ajudar o processo decisivo nas empresas, minimizando a

margem de erros.

4.3.10 Andlise e interpretacdo dos resultados

Através da analise, o pesquisador entra em detalhes mais aprofundados sobre
os dados coletados estatisticamente, a fim de conseguir respostas as suas
investigagBes, procurando estabelecer as analogias necessarias entre os dados
obtidos e as hipoéteses estabelecidas (PRODANOV & FREITAS, 2013).

Gil (2008) cita que interpretacédo dos dados é entendida como um procedimento
que advém através da andlise do autor afirmando que a analise e a interpretacéo dos
processos devem estar intimamente relacionados. Além disso ele afirma que nas
pesquisas qualitativas, sobretudo, ndo ha como separar os dois processos sendo esse
um motivo de muitos relatérios de pesquisa ndo contemplarem subdivisées separadas
para discutir os dois processos.

Com relacdo a andlise e interpretagcdo dos resultados pode-se destacar,
segundo Prodanov & Freitas (2013, p.115-116), que deve:

- Ser apresentado o desenvolvimento do trabalho.

- Manter os resultados organizados de acordo com a sua metodologia.

- Apresentar e a analisar os dados apresentando os resultados do trabalho.
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- Considerar os seguintes aspectos:

- Descrever de maneira precisa sobre 0os materiais, as técnicas e os métodos
devem ser descritos de maneira, visando possibilitar a repeticdo do experimento com
a mesma precisao.

- Referenciar apenas as técnicas e aos métodos ja conhecidos e ndo descrigao.
Técnicas novas devem ser descritas detalhadamente e ilustrar com fotografias e
desenhos os equipamentos utilizados.

- Descrever a andlise, interpretacdes dos dados e discussdes técnicas, podem
ser conjugadas ou separadas, conforme melhor se adequar aos escopos do trabalho.

- Agrupar e ordenar o0s resultados convenientemente, podendo vir,
eventualmente, seguidos de tabelas, graficos ou figuras, com valores estatisticos,
dando mais clareza.

- “Os dados obtidos deverao ser analisados e relacionados com os principais
problemas que existam sobre o assunto, dando subsidios para a concluséo”
(PRODANOV & FREITAS, 2013, p. 116).

4.4 Redacgao do Relatorio

A Ultima etapa do processo de pesquisa € a redacdo do relatorio, embora
algumas vezes desconsiderado é imprescindivel. As habilidades para o
desenvolvimento desta etapa diferem daquelas requeridas nas etapas anteriores.
Deve-se passar ao leitor uma clara compreensédo dos fatos, dados e conclusdes,

devendo ser um documento por si s6 explicativo.

5 ESTRUTURA DE MONOGRAFIA (PARA GRADUACAO E 22 LICENCIATURA)

A monografia do trabalho de conclusdo de curso deve ser composta das
seguintes partes, obrigatorias e opcionais, que serdo apresentadas de modo

detalhado mais adiante.
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Conforme a NBR 14724:2011, os trabalhos

em:

‘ { (obrigatoria)

Capa

Lombada
(opcional)

Folha de rosto
(obrigatdrio)

Errata (opcional)

Folha de
aprovacao
(obrigatdrio}

Dedicatoria
(opcional)

Agradecimentos
{opcional)

Epigrafe
(opcional)

Resumo na lingua

vernacula
(obrigatdrio}

Resumo em
lingua estrangeira
(obrigatdrio)

Lista de
ilustracdes
(opcional)

Lista de tabelas
(opcional)

Lista de
abreviaturas e
siglas (opcional)

Lista de simbolos
(opcional)

Sumario
(obrigatdrio)

académicos sdo compreendidos

Introducdo
Desenvolvimento

Conclusao

Fonte: Acervo do préprio autor

Elementos pos-

textuais:

Referéncias
(obrigatdrio)

Glossario
(opcional)

Apéndice
(opcional)

Anexo {opcional)

indice (opcional)
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5.1 Parte Externa

5.1.1 Capa
E um elemento obrigatorio, sendo as informagdes apresentadas na seguinte
ordem:

a) Nome da instituicdo (opcional);
b) Nome do autor;

c) Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o0 seu contetdo e possibilitando

a indexacgdao e recuperacao da informacéo;

d) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinac¢éo ao titulo;

e) Namero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacao do respectivo volume;
f) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) Ano de depdsito (da entrega).

o CAPA
NOME DA INSTITUICAO
NOME DO CURSO Geral
- Arial ou Times New Roman
Aproximadamente 3 g :‘“‘ anho 12

espacos (enters)

NOME DO AUTOR entre
COM Negrito:
APENAS “Titulo do Trabatho”
SEM Negrito:
Aproximadamente 12 - TODOS 0S DEMAIS

espacos (enters)

TiTULO DO TRABALHO Se houver Subtitulo,
SUBTITULO colocar na linha

abaixo do Titulo

CIDADE Penultima linha
ANO Ultima linha

Fonte: Moretti, Isabella. 2019
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Ela é considerada um item obrigatorio no trabalho de concluséo de curso e faz
parte da apresentacdo grafica. Atente-se a todos os detalhes na hora de incluir as
informacdes na capa e formata-las. Qualquer erro pode passar uma “ma impressao”

para a banca.

5.1.2 Lombada
E um elemento opcional, apresentada conforme a ABNT NBR 12225.

5.2 Parte interna e Elementos Pré-textuais

A ordem dos elementos pré-textuais deve ser apresentada conforme, itens

abaixo:
5.2.1 Folha de rosto

E um Elemento obrigatério. Apresentada conforme os itens a seguir:

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem: a) nome do autor;

a) Titulo;

b) Subtitulo, se houver;

¢) Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacéo, trabalho de conclusédo de
Curso e outros) e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome
da instituicdo a que € submetido; area de concentracao;

d) Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

e) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

f) Ano da entrega do Trabalho.
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FOLHA DE ROSTO
NOME DO AUTOR
Geral

- Arial ou Times New Roman
- Espacamento simples

" entre linhas
Aproximadamente 12

espacos (enters) COM Negrito

- APENAS *Titulo do Trabalho”
SEM Negrito:
- TODOS 05 DEMAIS

THHELODO -TRABALHO Se houver Subtitulo, Alinhamento Justificado, Fonte
SUBTITULO colocar na linha 1 e Caixa Baixa:
abaixo do Titulo
APENAS "Nota Explicativa’

Alinhamento Justificado, Fonte
12 e CAIXA ALTA:

- TOQDOS 05 DEMAIS.
Aproximadamente 12
espagos (enters)

Projeto de Pesquisa apresentado ao
Curso de Xxxxxx, ¢ Faculdades Inte-
gradas de Yyy ser utilizado
como diretnze: a manufatura do Tra-
balho de Conclusao de Curso.

Recuo de 7ou 8 cm

CIDADE Penultima linha
ANO Ultima linha

Fonte: Moretti, Isabella. 2019

5.2.2 Errata

E um elemento opcional. A errata deve ser inserida logo ap6s a folha de rosto,
composta pela referéncia do trabalho e pelo texto de errata. Pode ser apresentada em

papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso.

5.2.3 Folha de aprovacao

E um elemento obrigatério, devendo ser inserida apés a folha de rosto,

constituida pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver),
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natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area do
curso) data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicdes a que pertencem. A data de aprovagao e as assinaturas
dos elementos componentes da banca examinadora devem ser colocadas ap0s a

aprovacao do trabalho.

NOME DO AUTOR DO TRABALHO

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se hower)

(Trabalho, monografia, dissertagdo, tese) aprovado como requisito parcial para
obtengdo do titulo de (bacharel, mestre, doutor} no curso de (graduacdo, pos-
graduagao) em (curso, area de concentragio, instituigdo).

Banca examinadora:

Orientador:

Titulo, nome Instituic3o de origem

Co-orientador:

Titulo, nome Instituig3o de origem

Membro:

Titulo, nome Instituigdo de origem

Local, Data

Fonte: Acervo Do Autor
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5.2.4 Dedicatéria

E um elemento opcional, devendo ser inserida apos a folha de aprovacao.
5.2.5 Agradecimentos

E um elemento opcional, devem ser inseridos ap0s a dedicatdria.

AGRADECIMENTOS

Nossas sinceros agradecimentos 2 fodos que, de alguma
forma, contribulram para que a conclusdo desie trabatho

se ornasse possivel
A Deus, por estar wre no ,  condt
e nos ay ape g
Ao nosso Prof Orientador e C dor do curso

de Engenhars M-.Iolomren.pehmm. atergdo e
disponbdidads de fempo e material. Com sabedorm e
dadicacdo soute dvigienos a conclusso deste trabalho.

Aos nossos colegas de clisse, que talezr mesmo ndo
parcebando, nos nsigaam a buscar respostas e
q nas apevrfeigo com a \

das gue aspiram @ sabadora. Vamos semir saudades.

Aoz amos Ovego e Lidney peln disposgdo e
dzaglo  de e informagd
e

Q nNosso

Ao Leandro, do faborattrio da institugdo fecnaldgica de
Caratnga, pela auda dwande fods © processo da
readracdo dos ensaios.

Ao Prof. Crishano, pelo incentvo para 0 mico desfe
trabalho.

A nossa famiia, que nos ncentivam na constante busca
das obyetivas.

Adaikon Estevio Corea
Dayane Prscéa Bicalho de Souza

Fonte: Souza & Corréa (2014)

5.2.6 Epigrafe

E um elemento opcional, deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 10520. e
inserida ap0s os agradecimentos, podendo também ser constada nas folhas ou

paginas de abertura das sec¢des primarias.
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5.2.7 Resumo na lingua vernacula e lingua estrangeira

Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6028 (2003, p. 2), possuindo as
seguintes regras gerais de apresentacdo conforme os itens abaixo:

- O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, resultados e conclusdes. A
ordem e a extensao destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou
indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original.

- O resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com excec¢éo do
resumo inserido no proprio documento.

- O resumo deve ser composto de uma sequéncia de breves frases. Com uso
de paragrafo unico.

- A primeira frase deve explicar o tema principal do documento indicando a
seguir a informacdo sobre a categoria do tratamento (memdria, estudo de caso,
analise da situacéo etc.).

- Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

- As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também por

ponto.

Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) De 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e

outros) e relatérios técnico-cientificos;

b) De 100 a 250 palavras os de artigos de periodicos;
c) De 50 a 100 palavras os destinados a indicacfes breves.

Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estdo sujeitos a
limite de palavras.
O Abstract tem a mesma formatacdo do Resumo, s6 que tudo deve ser escrito

em inglés.
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Aproximadamente 2
espacos (enters)

bida como uma marca antiga
ua imagem. O objetivo desse tr:
: mpar ha pl blicitaria para a Melitta do Brasil, aumentan
do a populari r‘"m: do café moido e torrado da marca, nas cidades de Marilia,
Bauru e Ourinhos. Os s abordam temas como ha
consumo, qcnc ao Y Coletamos todes os dado:
0S cenarios macro e
a pesquisa m
iescobnmos a melhor e «.n t

r a fundo
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RESUMO

Geral
- Arial ou Times New Roman
- Tamanho 12

Espacamento simples
entre linhas

Alinhamento Centralizado e
CAIXA ALTA:

- APENAS o termo "Assunta”
Alinhamento Justificado e

de comunicagac para

ha. “Hora Melitta® mescla ¢
online e off-line, além d 2 r o target estimulando os
dos e o contato direito com o café. O trz o propde uma saida criativa e
inovadora para tornar a imagem da Melitta jovem e contemporanea

Caixa Baixa:
- TODOS OS DEMAIS

COM Negrito:
Palavras-chaves: café, Melitta, reposicionamento APENAS os termos
“Palavras-chave” e "Assunto”
SEM Negrito:

Todo o texto do Resumo.

Fonte: Moretti, Isabella. 2019

5.2.8 Lista de ilustracbes

E um elemento opcional, podendo ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu home especifico, travesséo,
titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. E recomendado a elaboracéo de uma
lista propria para cada tipo de ilustragcdo (desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras),
guando necessario.
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LISTA DE FIGURAS
Figura 1 Ciircricos 35
Figura 2: Prensa utikz; paraa dos de a8
Figura 3: Ensaio de Sump leste do ¢ P— 39
Figura 4: Folo ikstrando a ¢do da pr J2 ader 40
Figura 5: Corpos de prova imersas na 3gua em cAmera de CUMAL ..o eveceeeene 82
Figura 6: Demonstrago do procedimento do Ensaio @ Compresso ... 43
Figura 7: Testemunho de concreto apés ensaio de P em Tdias 42
Figura 8: Testemunho de concreto apés ensaio de compress3o em 14 dias...........45
Figura 9:Testerrunho de concreto apos ensaio de g 30 em 28 dias 45

Figura 10: Testermunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 7dias ........46
Figura 11:Testemunhos de concreto apds ensaio de compressdo em 1ddas .46
Figura 12:Testermunhos de concreto apés ensailo de compress3o em 28 dias ... 47
Figura 13:Testemunhes de concreto apés ensaio de 80 em Tdhas 47
Figura 14:Testermunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 14 dias ... ..48
Figura 15: Testermunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 28 dias ........48
49
49
20
%0
51

Figura 16:Testermunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 7das ...
Figura 17:Testerrunhos de concreto apés ensailo de compress3o em 14 dias ...
Figura 18:Testermunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 28 dias ...
Figura 19:Testemunhos de concreto apés ensaio de P em Tdas

Figura 20:Testermunhos de concreto apés ensailo de compress8o em 14 dias ...
Figura 21:Testemunhos de concreto apés ensaio de compress3o em 28 dias .......51
Figura 22: Congreto virado a mio sem 0 controle devido da AgUD ..o ceeeeeemee 58
Figura 23: Betoneira utilzada para a mistura do L}

Fonte: Souza & Corréa (2014)

5.2.9 Lista de tabelas

E um elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo

namero da folha ou pagina.
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LISTA DE TABELAS

Tsbela 1: Caracteristicas dos tposdecmentos Portland. 1
Tabela 2 — Correspondéncia entre & classe de agressividade e a quafdade do
31

31

concrefo. ...
Tabela 3 - Classes de resisténciadogrupo |

Tzbela 4: Classes de resisténcia do grupo 11 S

Tabela 5 - Nimero de camadas para moldagem dos corpos-de-prova... ..
Tsbela 6: Resultados obtidos devido 80 rompimento das amostras ...

— 40

.54

Fonte: Souza & Corréa (2014)

5.2.10 Lista de abreviaturas e siglas

E um Elemento opcional. Consiste na relacéo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressfes correspondentes

grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracéo de lista propria para cada tipo.

ABNT - Associagéo Brasileira de Normas Técnicas

BNDES - Banco Nacional do Desenvolvimento

IBGE -Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial

INSS — Instituto Nacional do Seguro Social
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LISTA DE ABREVIATURAS

CP |- Cimento Portland Comum

CP Il E - Cimente Portland com adigio de escona

CP Il F- Cimento Portland com adigac de filer calcirio

CP Il Z - Cimento Portland com adigdc de material pazolénico
CP Ill - Cimento Portland de alto forno

CP V ARI - Cimento Portland de alta resisténcia inicial

CP VARI RS — Cimento Portland de alta resisténcia inicial resistente a sulfatos
CP IV - Cimento Portiand Pozol&nico

A/C - relagdo agua cimento

MPz - Megz Pascal

Ton— Tonelada

Fck - Resisténcia Caracteristica do Concreto 8 Compressio

Kgf — Kilograma Forga

KN - Quilonewton

Fonte: Souza & Corréa (2014)

5.2.11 Lista de simbolos

E opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o
devido significado.
EXEMPLO

Ca Célcio g Tensao de cisalhamento h Altura

5.3 Sumaério

E um elemento obrigatdrio e elaborado conforme a ABNT NBR 6023 (2018).
Em monografias deve ser o ultimo elemento pré-textual. Recomenda-se que o titulo e
o subtitulo sejam alinhados pela margem do titulo indicativo mais extenso, inclusive

elementos pos-textuais.
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Ele serve para apresentar as enumeragfes das paginas e as respectivas
secbes do trabalho. O alinhamento € a esquerda, sem recuo. O espaco das
entrelinhas deve ser de 1,5. O tamanho da fonte € 12. Definindo as marcacdes
corretamente, vocé pode gerar o sumario de forma automética através do editor de
texto Word.

SUMARIO

INTRODUCAO 10
CONSIDERACOES CONCEITUAIS 2
1 CONCRETO it
1.1 MATERIAIS UTILIZADOS NAMISTURA DO CONCRETO.... .18
144 LS S SO So——=, 18
11.2 Agregad 20
143 Relacio Agua/Cimento 21
114 Aditivos 23
1.2 MABSAESEECIFIDA o /o iy vox e Cgy
2 CARACTERISTICAS E PROPRIEDADES DO CONCRETO... oo 38
21 PROPRIEDADES: 1 os ity i ios i ioi s s i Lo e o g
2141 Propriedades do Concreto no Estado Fresco ... 25
2111 Consisténca. 2%
2112 Trabalhabilidada

2113 Homogeneidads n
21.2 Propriedades do C: no Estado End DN oo s m s 23
2121 Resisténcia Caracteristica a Compresséo do Concreto (Fax) n
2122 Deformagdes do Concreto »
243 Fluénci 30
214 Cura 20
22 CLASSIFICAGAO DO CONCRETO..— oo emceremesmnreenes 3
23 CONTROLE TECNOLOGICO DO CONCRETO..... .3
24 RO R
3 MATERIAIS E METODOS :
344 Materiais utilizados para todo o procedimento do ensaio. ... 34
3114 Moide cilindnco "
3112 Haste metalica Y
3.1.13 Prensa manual. 1ea

Fonte: Souza & Corréa (2014)

5.4 Elementos Textuais

O texto é composto de uma introducdo, que apresenta os objetivos do trabalho
e as razbes de sua elaboracao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo

realizado; e conclusao.
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A Introducdo deve conter os temas que serdo tratados no trabalho, além
da justificativa e do objetivo do TCC. Ao escrever o texto, a pessoa deve fazer uma
apresentacdo breve e clara da tematica estudada, valorizando acima de tudo a
delimitacdo. Na sequéncia, deverd expor a justificativa e levantar questionamentos
para chegar até o problema da pesquisa. Deve também usar essa parte do trabalho

para indicar como sera a ordem dos capitulos.

O Desenvolvimento é a parte principal do trabalho, que deve conter a exposi¢ao
do assunto tratado de forma detalhada e completa. Para escrever o desenvolvimento,
o estudante precisa ter bem claro o seu objetivo geral e os objetivos especificos. Pois
sera com base nesses topicos que ele ird conseguir formular os capitulos e utilizar
a fundamentacéo tedrica para defender os seus argumentos. E fundamental seguir
uma ordem ldgica, para que o leitor ndo corra o risco de se perder. Essa sec¢éo do
trabalho também € dedicada as entrevistas e analises aprofundadas de questionarios.
Ao elaborar a fundamentacéo tedrica do trabalho, € imprescindivel consultar artigos
cientificos, teses e livros revisados por especialistas.

O aluno, ao esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do TCC, deve

responder as seguintes perguntas:

e O gue vou pesquisar? (Problema)
« Para que serve esse trabalho? (Objetivo geral e objetivos especificos)
e Por que devo realizar a pesquisa? (Justificativa)

o Como vou fazer esse estudo? (Metodologia)

A Concluséo, também chamada de “Consideragdes Finais” € a finalizacdo do
trabalho, onde o autor recapitula o assunto e fala um pouco sobre os resultados. Essa
parte do TCC mostra se a investigacao atingiu, ou ndo, os seus objetivos. Ndo ha uma
receita pronta para redigir essa secao. Geralmente, € recomendado: expor as proéprias
ideias, resumir o conteddo e expor as principais inferéncias. Lembrando que o
conhecimento cientifico estd em constante evolugcdo, portanto, ndo d& para criar
conclusdes fechadas sobre um assunto (verdades Unicas e absolutas).
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5.5 Elementos P6s-Textuais

Conforme a norma da ABNT NBR 14724:2011, sdo elementos complementares
ao trabalho que devem estar, como o préprio nome diz, apdés o texto. Sdo 05 os

elementos pos-textuais: referéncias, glossario, apéndices, anexos e indice.

5.5.1 Referéncias

E um elemento obrigatério. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023. A
referéncia pode aparecer:

a) no rodapé;

b) no fim de texto ou de capitulo;

c) em lista de referéncias;

d) tecendo resumos, resenhas e recensdes.

De acordo com a ABNT NBR 6023/2018:

- Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada.

- As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples.
Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda
do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago entre elas.

- A pontuacao deve ser uniformes para todas as referéncias.

- Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado.
Informacdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboracdo e ndo do
documento referenciado.

- Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso, precedida da expressdo Acesso em:

- Nao se aplica a mensagens e documentos eletronicos, cujos endere¢os nao

estejam disponiveis.
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- As referéncias, ordenadas em uma uUnica lista, devem ser padronizadas
guanto ao recurso tipografico e a adocao dos elementos complementares. O recurso
tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo
deve ser uniforme em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacao
de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, ja
destacado pelo uso de letras mailusculas na primeira palavra, incluindo artigo (definido
ou indefinido) e palavra monossilabica iniciais (se houver).

- Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos
em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

- Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o cédigo de catalogacao
vigente.

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, edicao, local, editora e data de

publicacao.

. Referéncia com um autor

De acordo com ABNT NBR ISO 2108:

- autor pessoa fisica: pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do

conteudo intelectual ou artistico de um documento.

- autor-entidade: pessoa juridica evento instituicdo(6es), organizacao(des),
empresa(s), comité(s), comissao(des), evento(s), entre outros, responsaveis por

publicacdes em que nao se distingue autoria pessoal.

Elementos essenciais - Os elementos essenciais para livro e/ou folheto séo: autor,

titulo, subtitulo (se houver), edicéo (se houver), local, editora e data de publicacéo.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
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Elementos complementares - Elementos que acrescentam na identificacdo do

documento.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165
p., 18 cm. (Cadernos de gestéo, v. 4). Bibliografa: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-
01.

. Referéncia com mais autores

Em caso de referéncia de até 3 autores: sempre indicar todos.

Quando forem quatro ou mais autores, convém indicar todos, mas também se

permite que se indigue apenas o primeiro, seguido da expressao et al (em italico)

CUTLIP, Scott M.; CENTER, Allen H.; BROOM, Glen M. Effective Public Relations.
6th ed. Englewood Cliffs: Prentice-Hall, 1985.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca,
2008.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacdo de publicacdes técnico
cientificas. Belo Horizonte: Editora da UFMG, 1990.

Obs.: Para obra organizada em lingua estrangeira:

WOODS, L.; STREETR. R.; APPLE, J. How to read fiction. In: FOSTER, L.
(Ed.). Introduction to American literature. New York: Peter Lang, 2017. p. 63-76.
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* Sobrenome dos autores em MAIUSCULAS, separados por ponto e virgula ());
primeiro nome e nomes do meio por extenso ou sO a letra inicial. Dados da obra
organizada: Sobrenome do autor em MAIUSCULAS, depois da palavra "In" (In:) e
seguido de "(Org.)". Para obra organizada em lingua estrangeira, substitua "(Org.)"
por "(Ed.)". Titulo do livro em italico ou negrito. Cidade, editora, ano de publicacao,

pagina inicial do capitulo no livro e pagina final, rigorosamente nessa ordem.

5.5.2 Monografia no todo (Livro, artigo, teses, dissertacées entre outros)

Abrange modelos de referéncias de publicagbes como livro e/ou folheto,
(catalogo, dicionario, enciclopédia, guia, manual etc.) e trabalho académico (teses,

dissertacBes entre outros).

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (iniciais ou por extenso). Titulo da
obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. N° de
paginas ou volumes. (Colecdo ou Série). Descricao fisica do meio ou suporte.

REIS, Maria Aparecida. Fracasso escolar: um sintoma da contemporaneidade
revelando a singularidade. Orientador: Mariana Makreys. 2010. 248 f. Tese
(Doutorado em Educacéo) - Faculdade de Educacdo da USP, Universidade de Sao
Paulo, Sdo Paulo, 2010.

5.5.3 Consultas online

Além dos elementos essenciais e complementares, deve-se registrar 0
endereco eletrénico, precedido da expressédo “Disponivel em:”, e a data de acesso,

precedida da expressao “Acesso em:”

Elementos essenciais

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:

http ://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.
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Elementos complementares

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colecao
Filosofa). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

5.5.4 Parte de monografia

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao
“In:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se

informar a paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

SOBRENOME DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da parte referenciada. In: SOBRENOME DO(S)
AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo da obra: subtitulo.
Edicdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacédo. Capitulo, pagina inicial-

pagina final do capitulo. Descri¢éo fisica do meio ou suporte.

Elementos essenciais

SANTOS, F. R. A colonizacdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o nivel
de atividade fisica e 0 estdgio de prontiddo para a mudang¢a de comportamento.
2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de
Medicina, Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2009. f. 19-20.
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ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16.

Elementos complementares

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

5.5.5 Publicagéo periédica como um todo

A referéncia de toda a colecao de um titulo de periédico é utilizada em listas de
referéncias e catalogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao,
editora, datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver), e ISSN (se
houver).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia

para melhor identificar o documento.

SOBRENOME DO AUTOR do trabalho, Prenome (iniciais ou por extenso).
Titulo do trabalho. Titulo do periédico, volume, niamero, pagina inicial-final do

trabalho, ano. Apresentado a (home do evento), local do evento, ano do evento.

Elementos essenciais

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X.

Elementos complementares
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REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN
0034-723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréfico, do IBGE. indice acumulado,
1939-1983.

5.5.6 Partes de revista, boletim etc.

Inclui volume, fasciculo, nUmeros especiais e suplementos, entre outros, sem
titulo proprio.

Os elementos essenciais séo: titulo da publicacao, local de publicacédo, editora,
numeracgao do ano e/ou volume, numeracao do fasciculo, informacdes de periodos e

datas de sua publicagéo.

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo: Editora, numeracéo do ano
e/ou volume, numero e data. N° de paginas. Tipo do fasciculo/suplemento/separata

(particularidades que identificam a parte).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

5.5.7 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Inclui partes de publicagdes periddicas (volumes, fasciculos, nUmeros especiais
e suplementos, com titulo préprio), comunicacdes, editorial, entrevistas, recensoes,
reportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo
da publicacéo, local de publicacdo, numeracdo correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria,

data ou intervalo de publicacdo e particularidades que identificam a parte (se houver).
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SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome (iniciais ou por extenso).

Titulo da parte e/ou artigo. Titulo do periddico, local, volume, nimero, pagina inicial-

final da parte/artigo, data. Descri¢éo fisica do meio ou suporte.

COSTA, V. R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

5.5.8 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria
de revista, boletim etc, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio

eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.).

VIEIRA, Céssio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&do Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 verséo online.
Disponivel em:  http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_ serial&pid=0102-

8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

5.5.9 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos
apresentados em evento acrescidas das informacdes relativas a descri¢do fisica do

meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.).
SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto de
Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso

em: 28 nov. 1998.
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5.5.10 Norma técnica e especificacao

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023. Informacdo e
documentacéo-referéncias—elaboracgéo. Rio de Janeiro, 2018.

5.5.11 Legislagéo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida

Provisoéria, entre outros.

Elementos essenciais: JURISDICAO (ou cabecalho da entidade no caso de normas).
Titulo, numeracéo, data e dados da publicagéo.

Quando necessario, acrescentam-se a referéncia o0s elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificacdes, alteracdes,
revogacoOes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de
constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidacdo ou atualizacéo.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado do Rio Grande
do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do
Sul, 1995.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandéao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320

p.

5.5.12 Leis e decretos

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero e data (dia, més, ano).
Ementa. Publicacéo, Local de publicacdo, data (dia, més, ano). Secao, pagina.

5.5.13 Constituicdo
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PAIS, OU ESTADO. Constituicio (data de promulgag&o). Titulo. Local: Editor, data

de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.

5.5.14 Emenda constitucional

PAIS. Constituiciio (ano). Emenda constitucional n., data. Titulo (natureza da decis&o

ou ementa). Titulo da publicagéo. v., p., més e ano.

5.5.15 Medida proviséria

PAIS. Medida provisoria n., data. A deciséo da Medida. Publicac&o, local, data (dia,

més e ano). Secdo, pagina.

5.5.16 Portarias, deliberagdes e resolucbes

AUTORIA. (Entidade Coletiva). Ementa. Tipo de documento, niumero e data (dia,

més e ano). Titulo da Publicacao, local, volume, paginas, més e ano.

5.5.17 Consolidacao de leis

PAIS. Titulo (dados), nimero, data. Titulo da Publicac&o: subtitulo. Edicao, local,

volume, péaginas, ano.

5.5.18 Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

JURISDICAO e ¢6rgdo judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou
ementa) e numero, partes envolvidas (se houver) relator, local, data e dados da

publicacéo.

5.6 Glossario

E um elemento opcional e elaborado em ordem alfabética. Trata-se de uma
listagem que contém as palavras desconhecidas ou de sentido obscuro, com seus
significados.
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5.7 Apéndice

E um elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo.
Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando

esgotadas as letras do alfabeto.

68

APENDICE - Calculos para alise dos ltados em MPa

OBRA A

Resisténcia do concreto atingida em 7 dias:
Amostra 1

2010x10°N _ o
= FasAmme oo

Resisténcia do concreto atingida em 14 dias

Amostra 2
29 x 10°N
< =m: 3,69 MPa
Amostra 3
31,80, x 10°N
C =—m——7>—= 4,05 MPa

7854mm?
Resisténcia do concrato atingida em 28 dias

Amostra 4
c AR08 |of~ = 5,00 MPa
7854mm? .
Amostra 5
< =_‘;r:1—:);:= 5,22 MPa
Amostra 6
_3BXION _ L s mpa
7854mm* &

FONTE: SOUZA & CORREA (2014)

5.8 Anexo

Elemento opcional, que vem a ser um conjunto de materiais produzidos por

fontes terceiras, como orcamento, reportagens e mapas. Quando for incluir o anexo
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no TCC, importante lembrar de citar a fonte e manter a uniformidade com o restante
do trabalho.

Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas

dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

ANEXO A — MAPA DA VIOLENCIA NOS BAIRROS DO RIO DE JANEIRO
ANEXO B — REPORTAGEM OS CHEFES DO TRAFICO DE DROGAS NO RIO

5.9 Indice

E um elemento opcional devendo ser elaborado conforme a ABNT. Aparece
no final do trabalho, como uma forma de facilitar a verificacdo das informacgdes. Ele
pode serremissivo (com termos e toépicos que sdo abordados no trabalho)

ou onomastico (com 0s homes proprios que aparecem no texto).

6 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO DO TRABALHO

Deve-se seguir algumas regras de formatacéo do trabalho cientifico, explicitas

neste documento com referéncia na NBR 14724 (2011).

6.1 Formato do Texto

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta fonte Times New
Roman ou Arial 12. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21
cm 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecéo dos
dados internacionais de catalogagcéao-na-publicacdo que devem vir no verso da folha
de rosto. Recomenda-se que 0s elementos textuais e pés-textuais sejam digitados ou
datilografados no anverso e verso das folhas.

- Margens esquerda e superior de 3 cm
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- Margens direita e inferior de 2 cm;

Superior
e esquerda

3cm

Inferior
e direita

2cm

4 — &l
Configurar pagina M
Margens Papel Layout ]
Margens
Superior: 3cm o Inferior: 2em =
Esquerda: 3cm = Direita: 2cm =
Medianiz: 0 cm = Posicdo da medianiz: Esquerda B
Orientacdo
\
Retrato Paisagem
Paginas
Vérias paginas: | [T ~ |
Visualizacdo
= | ]
Aplicar a: | No documento inteiro B
[ Definir como Padrao ] [ oK ] [ Cancelar J

FONTE: SOUZA & CORREA (2014)

- Fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa;

- Citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais

de catalogacéo na publicacdo, legendas e fontes das ilustragGes e das tabelas, que

devem ser em tamanho menor e uniforme.
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6.2 Espacamento

- Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espagamento 1,5 entre as linhas.

g == =
Parsgrafo (2 oo

Recuos e espacamento [ Quebras de linha e de pagina [

Geral
Alinhamento: Justificada E|
Nivel do topico: | Corpo de Texto B Recolhidos por padrdo

Recuo
Esquerda: 0cm = Especial: Por:
Direita: 0cm = Primeira linha E] 1,25 cm5
[7] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0 pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt |4 AT | :

1:1 Nao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

- Tedo texto deve ser digitado ou datilografado com espagamento 1.5 entre 35 finhas,

[ Definir como Padrdo ] [ OK ] [ Cancelar

FONTE: ACERVO DO AUTOR

- Citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracOes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a
gue é submetido e area de concentracéo), que devem ser digitados ou datilografados
em espaco simples.

- Referéncias ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco
simples em branco.

- Tanto na folha de rosto quanto na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo,
0 home da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da

mancha grafica para a margem direita.
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6.3 Notas de rodapé

As notas de rodapé sdo responsaveis por esclarecer e complementar
determinados trechos do trabalho. Ao formatar uma nota, lembre-se de que as letras
devem ter tamanho menor do que 12 e espacamento simples entre as linhas.

Portanto, as notas devem ser digitadas ou datilografadas:
- dentro das margens, ficando separadas do texto

- espacamento simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda.

- alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com
fonte menor.

No Word, esta opcéo de referenciar em nota de rodapé esté localizada na aba
de REFERENCIAS.

6.4 Indicativos de secao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma sec¢éo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere;

- Os titulos das secdes primarias devem comecar em pagina impar (anverso),
na parte superior da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5;

- Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que o0s precede e que
0S sucede por um espago entre as linhas de 1,5;

- Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,

alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

6.5 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s): devem ser centralizados.
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6.6 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacdo, a dedicatéria e a(s)

epigrafe(s).

6.7 Paginacao

- As folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

A contagem comeca na folha de rosto, mas s6 aparece a partir da introducéo.

- Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as
folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando
somente o0 anverso.

- A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

- Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a
numeracao das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior
direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

- No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma unica sequéncia de numeracédo das folhas ou péaginas, do primeiro ao
altimo volume.

- Havendo apéndice e anexo, suas folhas ou paginas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

6.8 Numeracao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024 (2012). A numeracéo progressiva deve
ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou
sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto, devendo ser alinhados

a margem esquerda, separado por um espaco.
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Secgao Indicativo numérico Formato
arabico
Primaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)
Secundaria | 1.1 Titulo (inicial maiusculo, com

italico, com negrito)

Terciaria 1.1.1 Titulo (inicial maidsculo, com
negrito)

Quaternaria | 1.1.1.1 Titulo (inicial maiusculo, sem negrito,
com italico)

Quinaria 1.1.1.11 Titulo (inicial maiusculo, sem negrito)

Fonte: ABNT NBR 6024

6.9 Citacdes

Sao mencdes de uma informacédo extraida de outra fonte. Sdo apresentadas
conforme a ABNT NBR 10520 (2002), podendo aparecer no texto e em notas de
rodapé.

- Citacdo de citacao: Citacao direta ou indireta de um texto em que néo se teve
acesso ao original.

- Citacdo direta: Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.
Citacao indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.
- Notas de referéncia: Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a

outras partes da obra onde o assunto foi abordado.

- Notas de rodapé: Indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo
autor, tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita
da mancha gréfica.

- Notas explicativas: Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou

explanacdes, que ndo possam ser incluidos no texto.
Nas citacbes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo

responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e

minusculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras maiusculas.
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- A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,
conforme a classificacédo proposta por Authier-Reiriz (1982).
- “Apesar das aparéncias, a desconstrugdo do logocentrismo ndo é uma

psicanalise da filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

6.10 Citacao direta

Especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secdo(des) da fonte
consultada, nas citacdes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por
virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas
citacdes indiretas, a indicacao da(s) pagina(s) consultada(s) € opcional.

Exemplos:

1) A producdo de litio comegca em Searles Lake, Califérnia, em 1928

(MUMFORD, 1949, p. 513).

2) Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a "[...] relacdo da série Sao
Roque com os granitos porfirdides pequenos é muito clara."

3) Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana:
“Houve sol, e grande sol, naquele domingo de 1888, em que o Senado votou a lei, que
a regente sancionou [...] (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

6.10.1 CitacOes diretas de até trés linhas

Ao utilizar um trecho copiado de uma obra, com até 3 linhas, deve-se inclui-la
no corpo do texto e entre aspas duplas (as aspas simples séo utilizadas para indicar

citac&o no interior da citacdo). Caso seja a parte de uma frase original, inicie com [...].

Exemplos:

- Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"
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- De acordo com Gomes (2011), “o ato de contar historias pode ser considerado

uma boa estratégia para conquistar a atengao dos publicos de interesse”. (p.75)

Quando o nome do autor ndo € mencionado no texto, 0 mesmo deve constar
dentro de parénteses em caixa alta, antes do ano e da pagina:

- “O texto publicitario, como mensagem escrita, exige raciocinio e criatividade
na sua elaboragéo”. (MARTINS,1996, p.38).

6.10.2 CitagOes diretas com mais de trés linhas

Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra
menor que a do texto utilizado e sem as aspas. No caso de documentos
datilografados, deve-se observar apenas o recuo.

As revolugdes soclais. ¢ avango da aénda e teenclogia, o aumento da
violénciz, enfim, as caracteristicas da sociadade atual nos depara com um
adolescente que, embora apresente as mesmas caracteristicas basicas gue 0s
prmeiros tedncos ja apontaram €, na sua dmensac social, extemamente
= particuar. Alualmente comportamentos como, agressividade, gravidez precoce,
Néo usar aspas P P ’ ¢ P
shorto, obesidade & irenstornos almentares sdo queixas freqlentes enire a
duplas [~ sl
30 jovem e tomam-se preocupacdo constants da sadde publica A fonte
devera ser
035 novos padrdes socio-culturais sio objeto de discussdo menor que
constante no Amoio social e da sadde, levando A reflexao, por
exemplo, scbre 0 prolengamento cronologice e psicossocial da a do texto
adolescancia bem como scbre as dificuidades soclais que
interferem no processo de amadurecimento dos jovens da nossa
época. Nesse senfido, os “sintomas’ atuais que 0s jovens
apresertam podem representar uma forma de ‘meta-linguagem’
/ das dificidades e complexidade que representa lidar com as
exipénoas  biolgicas.  psiquicas & socais  propras  da
Fazer adolescéncia. Parece existr uma ralagio entra as exigéncias
sociais 2 o tipo da ‘comunicagio-entoma’ nas diferentes dpocas:
recuo na atuvaldede a sociedade basicamente individulista @
d 4 imediatista, infereasada em caracterisicas de sucesso fisico ¢
e 4 Ccm econdmico, deixando para um segunde planc o desenvolvimento
(SARMENTO, 1890, p. 17).

Deve indicar a(s)
embora a gravidez na adolescéncia existisse e, os debates e estudos sobre o | | pagina(s)
tema comegaram na década de 60, estes vem aumentando tanto nos paises em
desenvolvimentio quanto nos palses desenvolvdos.

Fonte: projetoacademico.com.br
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Devem ser indicadas as supressdes, interpolacdes, comentarios, énfase ou
destaques, do seguinte modo:

a) supressoes: [...]
b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates,
comunicacgdes etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informacgédo verbal,
mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

- Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteracdo com a expressao grifo nosso entre parénteses, apds a chamada da citacéo,
ou grifo do autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplos:

“[...] para que nao tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos
guer moraes, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo
Nosso).

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestagdo de passado colonial [...]"” (CANDIDO,
1993, v. 2, p. 12, grifo do autor).

6.11 Citacao de texto traduzido pelo autor

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apos a

chamada da citagcéo, a expressao traducéo nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perverséo, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-
se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, tradugao

nossay).
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6.12 Citacdes indiretas

O autor faz uma descricdo usando suas proprias palavras se baseando na
informagdo de um autor consultado interpretando o que foi lido, sem alterar em
profundidade o que foi lido.

A citacao indireta € uma citacao feita dentro do préprio texto, devendo conter
sobrenome do autor e ano de publicacdo entre parénteses. Ndo sendo obrigatorio,
portanto, indicar o nimero da péagina onde foi lida a citagdo. CitacBes de diversos
documentos da mesma autoria, publicados em anos diferentes e mencionados

simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

- Para expressar no desenho a feminilidade, os alunos utilizaram, sobretudo linhas

curvas, linhas semelhantes ao que Picasso utilizava (EDWARDS, 2002).

- (DREYFUSS, 1989, 1991, 1995) (CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000). As
citagbes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

- Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de
todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

- Diversos  autores salientam a importancia do “acontecimento
desencadeador” no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX,
1986; MEZIROW, 1991).

6.13 Citacao de citacéo

Citacao de citacdo é a citacao direta ou indireta de um trecho de uma obra do
qgual ndo se teve acesso ao original, por meio de uma segunda fonte. Isso ocorre,
guando o acesso a determinados livros, principalmente os antigos, se torna dificil; ou,
entdo, no caso de obras publicadas em idioma fora do dominio do autor da pesquisa.

(SERGIO, R. 2009)
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Esse tipo de citacdo pode comprometer a credibilidade do trabalho. Portanto,
sé a utilize quando o acesso a obra original for impossivel, assim, deve—se usar a

expressédo apud, que significa citado por, conforme, segundo, pode ser usada no texto.

No exemplo abaixo, apresentado por Moretti (2019) nédo foi lida a obra do

sociélogo hungaro, mas sim a de Sarmento, que citou o autor em seu texto:

Nos anos 20, o sociélogo hungaro Manheim (apud SARMENTO, 2005, p.364)
definiu geracdo como um “grupo de pessoas nascidas na mesma época, que Viveu 0s
mesmos acontecimentos sociais e partilha de uma mesma experiéncia historica,

sendo esta significativa para todo o grupo, o que gera a consciéncia de cada geragao”.

6.14 Citacdes de Autores

6.14.1 Citacdo de um autor

Citar o ultimo sobrenome conforme consta da lista de referéncias, seguido do

ano da publicacéo.

A globalizac&o implica uniformizacdo de padrbes econémicos e culturais em
ambito mundial (LOPEZ, 2013).

Lopez (2013) destaca que a globalizacao implica uniformizagdo de padrdes

econdmicos e culturais em ambito mundial.

6.14.2 Citagao de mais de um autor

A norma NBR 10520, que rege as regras a serem aplicadas nas citagcdes em
trabalhos académicos, manda que em caso de citacdo direta de varios autores a
formatacao siga as seguintes regras:

e Os autores devem ser separados por ponto e virgula
e Os nomes dos autores devem aparecer em ordem alfabética
e O ano da publicacdo do documento deve vir imediatamente ap6s o nome do

autor, separado por virgula
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Neste caso, a citacao ficaria da seguinte maneira:

(Autor 1, ano da publicagao; autor 2, ano da publicagao...)

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador”
no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986; MEZIROW,
1991).

Um modelo bastante usado para quando sdo apenas dois autores de uma
mesma citacao é o seguinte:

(Autor 1 e autor 2, ano da publicacéao)

Ou ainda:

Autor 1 e autor 2 (ano da publicacéo)

Desta maneira os autores sao obrigatoriamente interligados pela conjungao “e”.

Embora o método Kaiser seja pouco conhecido e utilizado, ele foi discutido ha,
aproximadamente, 25 anos (LEBART e DREYFEIS, 1972).

6.14.3 Citacao de trés ou mais autores

Cita-se o primeiro autor seguido da expressdo "e col." (abreviatura de "e
colaboradores") ou "et al." (abreviatura da expresséo latina "et alii", que significa "e
outros"). E importante manter uma uniformidade em toda a tese, qualquer que seja a

expressao adotada.

CARVALHO e col. (2011) caracterizaram o grupo segundo variaveis
sociodemogréaficas...
ou

CARVALHO et al. (2011) caracterizaram o grupo segundo variaveis
sociodemogréficas.
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6.14.4 Citagdo de mais de um autor com 0 mesmo sobrenome

Autores com sobrenomes idénticos, com dois ou mais trabalhos publicados no

mesmo ano, devem ser diferenciados pelas iniciais do prenome.

Trabalhos recentes (PEREIRA FAC, 2013; PEREIRA MG, 2013) abordam

problemas...

6.15 Notas de referéncia

A NBR 10520 (2002) define notas de referéncia aquelas que indicam fontes
consultadas ou remetem a outras partes da obra onde o assunto foi abordado.
Segundo NBR 10520 (2002, p.5) “a numeragao das notas de referéncia é feita por
algarismos arébicos, devendo ter numeragao Unica e consecutiva para cada capitulo
ou parte. Nao se inicia a numeragao a cada pagina”.

Exemplo:

®FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo: Malheiros, 1994.
FONTE: ABNT NBR 10520 (2002)

6.16 Notas de rodapé

Séo indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor
ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha
gréfica. Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e o numeérico
para notas explicativas. (NBR 10520, 2002)

Exemplo:

! Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
% Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do estudo de Rahner (1962).

FONTE: ABNT NBR 10520 (2002)
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6.17 Notas explicativas

S&0 notas usadas para comentarios, que ndo possam ser incluidos no texto. A
numeragcdo das notas explicativas € feita em algarismos ardbicos, devendo ter
numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Ndo se inicia a

numeracao a cada pagina. (NBR 10520, 2002)

No texto:

Os pais est450 sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagdo escolar ou vinculagao
profissional.

No rodapé da pagina:

“ Sobre essa opg&o dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

FONTE: ABNT NBR 10520 (2002)

6.18 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo: Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

6.19 Equacdes e Férmulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

6.20 llustracdes

Conforme NBR 14724 (2011, p 11)

Qualquer que seja o tipo de ilustracéo, sua identificagdo aparece na
parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu niumero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a
ilustracéo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
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mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve
ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se
refere.

Segue abaixo exemplos de ilustracoes:

Grafico 1: Grafico Baseado Nos Valores Obtidos Da Obra E

OBRAE
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Fonte: Souza & Corréa (2014)

Figura 2: Mapa Da Populacéo Do Brasil

¥ 3
50¢ 40*

& TROPICO DECAPRICORNIO.
Rio de Janeiro

HABITANTES POR Km®

Menos de 1 {
1-10 f
10-50 |
I 50-100 f i
B Mais de 100 Wl =
Ly 0 1180
g

Km

BRASIL - Populacao

Fonte: Estados E Capitais Do Brasil
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Deve ser colocado em nota de rodapé:

Disponivelem:http://www.estadosecapitaisdobrasil.com/imagens/mapas-brasil/mapa-

populacaobrasil.gif. Acesso em: 14 de marco de 2017.

6.21 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que

se referem.

Indicadores Epidemiolégicos e operacionais —Estado de S&do Paulo, 1998 e

1999
INDICADORES ANO DE 1998 |ANO DE 1999
EPIDEMIOLOGICOS
Casos novos 2.505 2.839
(ndmero)
Coeficiente de 0,74/ 10.000 0,79/ 10.000
deteccao de casos
novos
Casos novos com 11,92% 7,49%
incapacidade fisica
grau II e III
Registro ativo 6218 6243

Fonte: (SAO PAULO, 2000)
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7 TIPOS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Segundo a NBR 14724 (2012 p.4), o TCC - Trabalho de Concluséao de Curso,
(trabalho de graduacéo interdisciplinar, trabalho de conclusdo de curso de
especializacéo e/ou aperfeicoamento) € um documento que apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, devendo ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, moddulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados devendo ser feito sob a coordenac¢ao de um orientador.

Dependendo do curso ou da instituicdo de ensino o TCC pode ser uma
monografia, um artigo cientifico, um relatério de pesquisa de campo, um relatorio de
atividade de extenséo, entre outros.

Em nossa Instituicdo de Ensino, solicitamos ao aluno que faca um Artigo
cientifico para os cursos de Pds-graduacdo e uma monografia para cursos de

graduacdo e complementacao.

7.1 Monografia (Para Graduacao)

De acordo com Carvalho (2011), a monografia € uma dissertacdo ou tese
cientifica que se destina a estudar um assunto em especifico, normalmente é
apresentada como um trabalho de conclusdo de curso de graduacdo e pos-
Graduacdao. Pode ser dividida ou classificada em duas partes: lato e stricto. O sentido
estrito da monografia refere-se a uma tese em si, ou seja, um trabalho cientifico
voltado para a contribuicdo e crescimento do estudo de determinada area de pesquisa
ou ciéncia. Ja o significado do lato refere-se a producédo de material cientifico de
primeira mao, mas que nao precisa ser necessariamente caracterizado como uma
tese. Caracteriza-se como um trabalho a ser entregue ao finalizar um curso, podendo
ser realizado por uma ou mais pessoas, no caso da instituicdo em questéo o trabalho

é individual, devendo conter no minimo 35 péaginas.
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7.2 Artigo Cientifico (Para P6s-Graduacéao)

Um artigo utiliza-se de linguagem concisa. Normalmente, € um tema de
extensdo de uma monografia e por isso muito mais sintético, o assunto deve ser
enxuto e com alto grau de técnica para sua elaboracdo. Deve conter no minimo de 8

e maxima de 16 paginas.

7.3 Artigo de revisao bibliografica

Artigos cientificos deste tipo séo elaborados a partir da andlise de referenciais
tedricos ou fontes bibliograficas. Sua fungéo principal é, partindo-se da sintese e da
estruturagéo conceitual, ampliar o entendimento sobre o tema. (CARVALHO, 2011).

7.4 Artigos originais

Carvalho (2011) descreve que a principal diferenca € que, apesar de também
se apoiarem em fontes bibliogréaficas, seu papel principal é destacar os resultados de
uma pesquisa pratica realizada pelo autor ou pelo grupo de trabalho deste. As
diferencas residem na metodologia de elaboracéo, que foge do universo da leitura

para a vida prética real.

7.5 Artigos de divulgacéao

Os artigos cientificos de divulgacdo, como o préprio nome indica, servem para
comunicar ao publico alvo algo que seja do interesse do autor. Estes ndo sdo muito

comuns nos cursos de graduacao e pés-graduacdo. (CARVALHO, 2011)

8 ESTRUTURA DE ARTIGO CIENTIFICO (PARA POS GRADUACAO)

Usar o modelo disponivel na disciplina de Metodologia das Pesquisa Cientifica.
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8.1 Resumo

Resumo € a sintese do texto. O resumo e o abstract deverdo ter entre 100 a
250 palavras em espacamento simples com fonte Times New Roman ou Arial,
tamanho 10, cor preta.

Para escrever um bom resumo, se faz necessario finalizar a pesquisa, iniciar o
texto falando sobre o tema principal, abordando os principais tépicos trabalhados ao
longo do TCC. N&o esquecendo de usar frases objetivas, curtas e escritas em voz

ativa.

8.2 Palavra-chave

As palavras-chave devem terligagcdo direta com o0s temas centrais da
investigacdo. A partir desses termos é que o leitor tera uma nocao do que ird encontrar
no desenvolvimento do artigo.

Apresentar no minimo trés e no maximo cinco palavras-chave e Keywords em
ordem alfabética, imediatamente na primeira linha apdés o resumo e o abstract,
respectivamente.

Primeira Palavra. Segunda Palavra. Terceira Palavra (3 a 5 palavras,

separadas e terminadas por ponto).

8.3 Introducéo

Onde ird descrever os aspectos da pesquisa, como justificar a realizacdo, a
originalidade e a logica que levou a tal investigacdo. As principais contribuicdes e
conclusdes devem ser mencionadas na introducdo considerando um ou dois
paragrafos para cada item das seguintes informac¢des: Contexto, motivacdo, e
principal contribuicéo.

E necessario observar que, como regra geral, a introduc&o é um texto contendo
as percepcoes e ideias do pesquisador. Nao deve colocar citagdes na introducao,

somente no “Desenvolvimento”.
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- O problema: definicho do problema (sem muitos detalhes) com a sua
importancia, relevancia (a solucdo desse problema ajuda em que?).

- Trabalhos anteriores relacionados: uma linha por trabalho relacionado.
Geralmente, aqueles que nao resolvem o problema ou apresentam apenas solucdes
parciais.

- Contribuicdes: lista de contribui¢des, resultados principais.

- Organizacéao: “O restante do artigo esta organizado da seguinte maneira. A
secao 2 apresenta alguns conceitos basicos e discute trabalhos relacionados. A secao
3 detalha 0 modelo proposto. A secéo 4 apresenta um estudo comparativo através de

experimentos, enquanto a se¢ao 5 conclui o trabalho.”

8.4 Desenvolvimento

Parte importante de um trabalho cientifico, onde é exposta de forma ordenada
toda fundamentacéo tedrica. Divide-se em secdes e subsecdes, conforme a NBR
6024, que variam em funcdo da abordagem do tema e do método. Para escrever o
desenvolvimento, o aluno precisa ter bem claro o seu objetivo geral e os objetivos

especificos.

No Desenvolvimento (para artigo de revisdo) ou nos Resultados e

Discussdes (artigo original) deve-se apresentar o minimo de 06 citacoes.

8.5 Consideragdes Finais - Concluséao

Trata-se da recapitulacdo sintética dos resultados da pesquisa, do alcance e as
suas contribuicdes, bem como seu possivel mérito. Deve ser breve e basear-se em

dados comprovados.
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8.6 Referéncias

A Referéncia bibliografica € o conjunto de elementos que permitem a
identificacdo de documentos no todo ou em parte, utilizados como fonte de consulta e
citados nos trabalhos elaborados.

A ordem de apresentacdo das referéncias é alfabética. As referéncias em
formato eletrénico ou de “sites” devem fazer parte da mesma ordem alfabética. Deve-

se conter no minimo 06 referéncias.

9 ALTERACOES NBR 6023/2018

Em novembro de 2018, a NBR 6023, que trata das referéncias bibliograficas,

passou por uma atualizacdo. Entre as principais mudancgas, se destacam:

1) Sobre a quantidade de autores a serem informados:
- Até 3 autores, sempre indicar todos;
- Quatro ou mais autores, convém indicar todos, mas também se permite

indicar apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

2) Uso de italico passou a ser adotado para as expressées como In e et al.

3) Novos tipos de documentos foram inseridos:

- Publicacdes em redes sociais, podcasts, entre outros;

- Documentos civis e de cartérios, como: certiddo de nascimento entre outros;
- Atos administrativos normativos, como: circular, contrato, deliberacéo, edital,

estatuto, parecer técnico entre outros.

4) Nas referéncias de documentos de acesso online foram suprimidos 0s

sinais < > que eram utilizados antes e depois do link de acesso.

5) Indicacdo de orientador em teses e dissertacdes: podera ser informado apos
o titulo.
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ACCORSSI, Aline. Materializacbes do pensamento social sobre a pobreza. Orientador:
Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado em Psicologia) —
Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011.

6) Autores entidades: deixa de ser obrigatério escrever o nome da entidade
responsavel pela obra por extenso na referéncia. Com a nova norma, & apropriado
incluir a forma mais conhecida, que inclui também abreviacbes. Exemplo: IBGE, ao

invés de Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

10 CONCLUSAO

Este trabalho foi elaborado com o objetivo de auxiliar ao aluno na producéo do
trabalho cientifico. Foi feito um estudo bibliografico de autores como GIL (2008) e
relatados normas de elaboracdo e formatacdo de normas ABNT (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas) como a NBR 14724 (2011) entre outras atuais.

As normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) sao
frequentemente atualizadas, assim, o aluno deverd sempre estar pesquisando sobre

possiveis modificacdes para realizar o trabalho.
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